Osallistuminen opintopisteytettyyn koulutukseen
SivisKkampuksella

Tasta ohjeesta |oydat keskeisimmat asiat opintopisteytettyihin koulutuksiin
ilmoittautumisesta SivisKkampuksella, suostumuksen antamisesta tiedonsiirtoon Oma
Opintopolku -palveluun seka suostumuksen perumisesta. Loydat lisatietoa Oma
Opintopolku -palvelusta verkkosivuiltamme.

Kun olet valinnut SivisKkampuksella haluamasi koulutuksen, avautuu koulutuksen
esittelysivu, jonka oikeasta laidasta |0ytyy ilmoittautumislinkki.

a) Jos olet jo valmiiksi kirjautuneena Siviskampukselle, sivun oikean laidan
painikkeessa lukee limoittaudu.

b) Jos et ole kirjautuneena Kampukselle tai et ole aiemmin kdyttanyt Siviskampusta,
sivun oikeassa laidan painikkeessa lukee Kirjaudu sisdan.

e Jos olet aiemmin kayttanyt SivisKkampusta, jarjestelma ohjaa sinut
kirjautumisen jalkeen suoraan ilmoittautumisosioon.

e Jos jarjestelma ei tunnista sahkOpostiosoitettasi, sinun tulee vahvistaa
sahkopostiosoitteesi ja tayttaa tarvittavat kirjautumistiedot ennen
ilmoittautumisen viimeistelya. Uutta kayttajatilia luotaessa pakollisina
tietoina on sahkdposti, etunimi ja sukunimi. Lisaksi voit valita, haluatko
viestintaa Siviksesta.

SivisKkampuksella tulee aina ilmoittautumisen yhteydessa paivittdaa omat profiilitiedot.
Profiilitiedot kerataan kaikilta vapaan sivistystyon koulutukseen osallistuvilta ja niita
kaytetaan tilastoinnissa, jolloin tiedoista ei voi tunnistaa yksittdisia ihmisia. Profiilitietoja
ovat: sukupuoli, tydsuhde, didinkieli, ika ja koulutus. Kun olet taydentanyt profiilitiedot
paina limoittaudu-painiketta.

Oma Opintopolku -suostumuksen antaminen ja peruminen

Profiilitietojen antamisen jalkeen ruudulle tulee ilmoitus ilmoittautumisen onnistumisesta.
Saat ilmoittautumisesta ilmoituksen myds sahkopostiisi.
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© Tamaé on opintopisteytetty koulutus

Jotta saat suoritusmerkinndn Oma
Opintopolkuun, sinun tulee antaa suostumus
suoritustiedon siirtoon.

J Olet ilmoittautunut t&hdn koulutukseen

Taman jalkeen sinun on mahdollista antaa suostumus opintosuorituksesi siirtdmiseen Oma
Opintopolku -palveluun koulutuksen paatyttya.

a) Voit antaa suostumuksen ilmoittautumisen yhteydessa klikkaamalla ylld ndkyvan
kuvan mukaisesta ilmoituksesta. Taman jalkeen aukeaa ikkuna, jossa voit antaa
suostumuksesi tiedonsiirtoon:

® Ei suostumusta

Anna suostumus opintopisteytetyn koulutuksen suoritustiedon
siirtdmiseen Oma opintopolku -palveluun. Vaatii

kertatunnistautumisen.

Anna suostumus

b) Voit menna Siviskampuksella koska tahansa ennen koulutuksen paattymista omaan
profiiliisi, valita liImoittautumiset-kohdasta oikean koulutuksen ja antaa
suostumuksen. Ennen koulutusta jarjestelma lahettaa sinulle myds muistutuksen
suostumuksen antamisesta.

Suostumus suoritustiedon siirtoon vahvistetaan pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella.
Kun olet antanut SivisKkampuksella kerran suostumuksesi suoritustietojen siirtamiseen Oma
Opintopolku -palveluun, voit vahvistaa seuraavien ilmoittautumisten yhteydessa
tiedonsiirron ilman pankkitunnuksia tai mobiilivarmennetta.

Jos olet alle 18-vuotias, et voi antaa suostumusta tiedonsiirtoon SivisKkampuksella.
Tarvitset suoritustiedon siirtoon oman suostumuksesi lisaksi huoltajasi tai muun laillisen
edustajasi allekirjoituksen, jotka toimitetaan sahkoisella lomakkeella. Suostumus annetaan
tayttamalla ensin itse vaaditut tiedot ja lomake lahetetdaan sen jalkeen huoltajan
allekirjoitettavaksi. Huoltajan allekirjoituksen jalkeen Sivis siirtaa tiedot profiiliisi
Siviskampuksella. Huomioithan, etta voimme siirtaa tiedot ainoastaan oikein taytetyista
lomakkeista. Poistamme puutteellisesti taytetyt ja allekirjoittamattomat sahkoiset
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lomakkeet seka koulutuksen keskeyttaneiden suostumuslomakkeet koulutuksen
paattymisen jalkeen.

Jos sinulla ei ole pankkitunnuksia tai mobiilivarmennetta, voit tulostaa itse tai pyytaa
kouluttajaa tulostamaan sinulle paperisen suostumuslomakkeen ennen koulutuksen alkua.
Kouluttaja toimittaa taytetyn paperilomakkeen tiedot Sivikselle.

Ennen koulutuksen paattymista Siviskampuksen kautta antamasi suostumus Oma
Opintopolku -tiedonsiirtoon on mahdollista poistaa helposti oman profiilin kautta. Loydat
Oman profiilisi Siviskampuksen oikeasta ylakulmasta. Mene kohtaan limoittautumiset,
valitse haluamasi koulutus ja poista suostumus.

SiViskampus 08 ssa  Q Hae..
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4/ Muokkaa profiilia
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