[image: ][image: ]Puntaroivan paneelin 

arvioinnin koonti


Tälle lomakkeelle kirjataan toteuttajan raportti puntaroivasta paneelista itsearviointeineen. Lomakkeen voi täyttää joko yksin tai yhdessä tai yhdistää nämä niin, että jokainen toteuttaja täyttää ensin omansa ja sitten vielä tehdään yksi yhteinen lomake.

Lomaketta täytetään vähitellen ja se elää dokumenttina siihen asti, kun vaikutukset on saatu arvioitua. Siihen kirjataan jo alussa keskustelun tarkka tehtävänanto, heti keskustelun jälkeen toteuttajien itsearvioinnit ja muut havainnot ja lopulta havainnot keskustelun vaikutuksista ja opeista. Vaikutusten arviointi on hyvä toteuttaa siinä vaiheessa, kun keskustelun tuotokset ovat jo menneet eteenpäin. Silloin voidaan seurata esimerkiksi sitä, ovatko osallistujat huomanneet, miten tuloksia on käsitelty päätöksenteossa ja miten näkyvästi käsittelyä on tuotu julkiseksi. Vaikutusarvioinnin tiedonkeruu eli seuranta toteutetaan käytännössä 1–6 kuukautta keskustelun jälkeen, mutta ei myöhemmin, koska asianosaiset ovat jo saattaneet silloin unohtaa, missä he ovat olleet mukana. Vaikutusten kokonaisarviointi voidaan toteuttaa myöhemmin, kun suositukset on käsitelty ja jatkotoimenpiteet on käynnistetty.

Tälle lomakkeelle saatte kerättyä kaikki tiedot, mikä helpottaa lopullista arviointia. Voitte myös hyödyntää siitä niitä osia, jotka sopivat teille parhaiten.

Klikkaa ensin kysymystä ja kirjoita sen jälkeen vastaus.

Perustiedot tilaisuudesta

Arviointikysymys 1: 
Mikä oli puntaroivan paneelin aihe ja tarkka tehtävänanto?
[bookmark: Text18]Tilaisuuden nimi: 
[bookmark: Text19]Tilaisuuden tarkka tehtävänanto ja aihe:      
[bookmark: Text20]Päivämäärä:      
[bookmark: Text21]Järjestäjä(t):       
[bookmark: Text22]Fasilitaattorit:       
[bookmark: Text23]Osallistujien lukumäärä:       

Tulosten arviointi

Arviointikysymys 2: 
Missä määrin onnistuimme prosessin johtamisessa ja sisäisessä yhteistyössä? 
[bookmark: Text17]Kenen aloitteesta paneeli toteutettiin?      
[bookmark: Text16]Miten tämä taho osallistui toteutukseen ja suositusten tai muiden tulosten vastaanottamiseen?      
[bookmark: Text15]Miten yhteistyö sujui?      
[bookmark: Text14]Muita havaintoja onnistumisesta?      

Arviointikysymys 3: 
Miten kutsuprosessi toteutettiin? Missä määrin onnistuimme siinä?
[bookmark: Text10]Lähetettyjen kutsujen lukumäärä:      
[bookmark: Text11]Ilmoittautumisten lukumäärä:       
[bookmark: Text12]Havainnot satunnaistamisprosessista:      
[bookmark: Text13]Mitä opimme ensi kertaa varten?      

Arviointikysymys 4: 
Missä määrin pystyimme osallistamaan heitä, joiden ääni ei muuten kuulu yhteiskunnassa tai oman organisaatiomme päätöksenteossa?
Havainnot ja opit kerätyistä palautteista:
·      
· [bookmark: Text9]     
· [bookmark: Text8]     

Arviointikysymys 5: 
Missä määrin onnistuimme paneelin organisoinnissa (järjestelyt, osallistujien perehdytys sekä fasilitointi)? 
Havainnot ja opit kerätyistä palautteista:
· [bookmark: Text5]     
· [bookmark: Text6]     
· [bookmark: Text7]     

Arviointikysymys 6: 
Missä määrin me, keskustelun tilaaja ja osallistujat olemme tyytyväisiä paneelin suosituksiin? Miten suosituksia on hyödynnetty? 
[bookmark: Text4]     
Paneelin tuotokset:
[bookmark: Text1][bookmark: Text2]     
Laaditut suositukset (kirjoita tähän tai liitä liite): 
[bookmark: Text3]     
[bookmark: Check1][bookmark: Check2][bookmark: Check3][bookmark: Check4]Osallistujien osuus suositusten muotoilussa: 
|_| Kaikki mukana  |_| Useimmat mukana  |_| Vain osa  |_| Muu, mikä?

[bookmark: Text24]Muu, mikä?      

[bookmark: Check5][bookmark: Check6][bookmark: Check7][bookmark: Text25]Suositusten selkeys ja perustelut: 
|_| Erittäin selkeät	|_| Riittävän selkeät |_| Epäselvät 

Perustelut:     
Havainnot ja opit kerätyistä palautteista:
·      
·      
·      


Vaikutusten arviointi




Arviointikysymys 7: 
Mitä paneelista on seurannut?[image: Muoto]

Vaikuttavuuden seuranta (täytetään paneelia seuraavan 1–12 kuukauden aikana) 1–2 kuukautta paneelin jälkeen 
· [bookmark: Check8][bookmark: Check9]Suositukset julkaistu: |_| Kyllä |_| Ei 
· [bookmark: Text26]Sidosryhmät, joille suositukset esitelty:      

6–12 kuukautta paneelin jälkeen – vaikutuksia arvioidaan toteuttajien kesken
[bookmark: Check10][bookmark: Check11][bookmark: Check12][bookmark: Check13][bookmark: Check14][bookmark: Check15][bookmark: Text27]Onko paneelin suosituksia hyödynnetty: 
|_| Organisaation linjauksissa 
|_| Kampanjoissa 
|_| Lausuntojen valmistelussa 
|_| Päätöksenteossa (kunnat, viranomaiset tms.) 
|_| Budjetoinnissa
|_| Muu vaikutus:      
[bookmark: Text28]Kuvaile havaitut vaikutukset:      
Havainnot ja opit kerätyistä palautteista:
·      
·      
·      


Loppuarviointi


Arviointikysymys 8: 
Kannattiko paneeli toteuttaa? 
[bookmark: Check16][bookmark: Check17][bookmark: Check18][bookmark: Text29]|_| Kyllä   |_| Ei   |_| Emme osaa sanoa

Perustelut:      
[bookmark: Text30]Mitä opimme?      

Arviointikysymys 9: 
Miten jatkamme? Mitä otamme tästä prosessista mukaan ja mitä teemme toisin?
[bookmark: Text31]     
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