Koulutukseen ilmoittautuminen SivisKkampuksella

Tasta ohjeesta Ioydat keskeisimmat asiat koulutuksiin ilmoittautumisesta Siviskampuksella,
ilmoittautumisten tarkastamisesta ja niiden perumisesta.

Kirjautuminen Siviskampukselle

Tutustu koulutuksiin ja valitse itsellesi sopiva.

Mene Siviskampuksen etusivulle OpintokeskusSivis.fi sivuston oikeassa ylalaidassa olevan

linkin kautta. Voit selata koulutuksia suoraan etusivulta tai etsia niita koulutuksen nimella
Kampuksen ylalaidasta |6ytyvan Hae-toiminnon kautta:
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Kun olet valinnut haluamasi koulutuksen, avautuu koulutuksen esittelysivu, jonka oikeasta
laidasta l0ytyy ilmoittautumispainike:

a) Jos olet jo valmiiksi kirjautuneena Kampukselle, painikkeessa lukee limoittaudu.

b) Jos et ole kirjautuneena Kampukselle tai et ole aiemmin kayttanyt SivisKkampusta,
sivun oikean laidan painikkeessa lukee Kirjaudu sisaan.

e Jos olet aiemmin kayttanyt SivisKkampusta, jarjestelma ohjaa sinut
kirjautumisen jalkeen suoraan ilmoittautumisosioon.

e Jos jarjestelma ei tunnista sahkopostiosoitettasi, sinun tulee vahvistaa
sahkopostiosoitteesi ja tayttaa tarvittavat kirjautumistiedot ennen
ilmoittautumisen viimeistelya. Uutta kayttajatilia luotaessa pakollisina
tietoina on sahkoposti, etunimi ja sukunimi. Lisaksi voit valita, haluatko
viestintaa Siviksesta.
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https://www.opintokeskussivis.fi/

lImoittautumisen vahvistaminen ja kalenterikutsu

SivisKkampuksella tulee aina ilmoittautumisen yhteydessa paivittdaa omat profiilitiedot.
Profiilitiedot kerataan kaikilta vapaan sivistystyon koulutukseen osallistuvilta ja niita
kdytetdan tilastoinnissa, jolloin tiedoista ei voi tunnistaa yksittaisia ihmisia. Profiilitietoja
ovat sukupuoli, tydsuhde, didinkieli, ika ja koulutus. Kun olet taydentanyt profiilitiedot,
paina limoittaudu-painikkeesta. Lisaa kalenteriin -painikkeesta voit lahettaa koulutuksesta
sahkopostiisi kalenterivarauksen, jonka voit lisata omaan kalenteriisi.

IImoittautumistietosi |6ytyvat omista tiedoistasi, jonne paaset Siviskampuksen oikeasta
ylakulmasta. Omien tietojen katselun ja muokkauksen valikko aukeaa pyoreasta
painikkeesta, jossa on omat nimikirjaimesi.
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lImoittautumisen peruminen

Koulutukseen ilmoittautumisen voi perua omien tietojen kautta ilmoittautumisajan
puitteissa. Jos ilmoittautumisaika on paattynyt, sinun tulee ottaa yhteytta koulutuksen
vastuuhenkil6on, kun haluat perua ilmoittautumisesi. Jos lahetit sahkopostiisi
koulutuksesta kalenterivarauksen, se ei poistu kalenteristasi automaattisesti osallistumisen
peruutuksen yhteydessa.

Opintokeskus Sivis




