Verkkokoulutuksien Howspace-osallistujan ohje

1. Paaset sisdan Howspace-tyotilaan ensimmaisella kerralla sahkopostiisi Idahetetyn linkin
kautta. Linkki on henkilékohtainen ja sita ei saa jakaa muille.

Jos et 10yda kutsusdahkopostia, kannattaa tarkistaa Muut-kansio seka roskapostit.

Hei Elisa,

Tassa on henkildkohtainen kutsusi Yhdistysviestija Sivis kevat 2025
tyotilaan.

Kirjaudu Yhdistysviestija Sivis kevit 2025 tydtilaan kayttajana

Elisa Rasinkangas

Huomaa, ettd tama sahkoposti sisaltaa sinun henkildkohtaisen hitps:dyhdistysviestija-sivis-

kevat-2025.in.howspace. con/ 1

kifjautumislinkkisi. Al laheta tata viestia eteenpain kenellekaan.
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2. Kirjautumislinkista paaset verkkokurssin Tervetuloa-sivulle, josta I0ydat tavallisesti
tietoa koulutuksesta ja kouluttajasta, ohjeita seka kouluttajan uusimmat terveiset.
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Hienoa, ettd olet kiinnostunut syventamaan
tietouttasi yhdistysviestinndsta.

Talta sivulta |16ydat ohjeet seka itse kurssiin ettd
Howspacen kayttéon liittyen. Kurssialusta
koostuu seuraavista sivuista:

* Tervetuloa-sivulta |6ydat osallistujan ohjeet
Howspacen kayttoon seka ohjaus-chatin.
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3. Voit muokata kayttajaprofiiliasi ja vaihtaa kayttajakuvan painamalla oikeassa
ylakulmassa olevaa Mina-ympyraa. Taalta voit myos saataa ilmoitusten asetuksia
mieleiseksesi.

Edistyminen-painikkeella saat auki ruudun vasempaan laitaan Oma edistyminen
-valikon, mista voit seurata, mitka tehtdvat olet jo tehnyt.
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4. Sivun ylaosasta loydat navigointivalikon, josta paaset tutustumaan koulutuksen
materiaaleihin. Koulutuksen jaksot ja tehtavat on numeroitu. Joskus verkkokurssilla on
monta valikkoa, tall6in osa voi menna kohdassa 2. nakyvan Sivut-lisavalikon alle.
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Yhdistysviestija
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1. Kurssin aloitus: Viestinn@n merkitys yhdistystoiminnassa

> 2. Viestinndn suunnittelu ja tavoitteiden asettaminen

> 3. Viestinnan kohderyhmdt ja kanavat

> 4 Mitd viestimme? Viestinndn sisallot, savy ja tyyli

> 5. Viestinndn suunnittelu ja varautuminen yllattaviin viestintatilanteisiin
> 6. Kurssin padatos: ViestintGsuunnitelmasta toteutukseen!
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5. Tehtaviin vastataan usein jattamalla viesti Tehtavanpalautus-chattiin. Voit kirjoittaa
vastauksesi alla olevaan tyhjaan viestikenttaan tai liittaa mukaan tiedoston. Viesti
lahetetdaan painamalla oikeassa viestikentan alapuolella olevaa nuoli-kuvaketta. Osassa
tehtdvista on myos mahdollista vastata dani- ja/tai videoviestilla.

Tehtdvdnanto: Viestintimme tarkeimmat kohderyhmat

1. Jatka oman yhdistyksesi viestintdsuunnitelman laatimista kirjaamalla yhdistyksesi viestinnan tarkeimmat kohderyhmét talle vuodelle.
2. Palauta tehtéva erillisend dokumenttina, johon on kirjattu muotoilemasi kohderyhmat.
Saat palautteen koko viestintdsuunnitelmasta kouluttajalta koulutuksen lopussa.

Tehtavan viimeinen palautuspaiva on kerrottu téassa.

© vastaustasi ei nayteta muille osallistujille.
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6. Kurssin aikana saat sahkopostina viesteja esimerkiksi uusista kommenteista tyotilassa tai
sinulle tulleista kommenteista. Voi halutessasi vahentaa sahkopostiviesteja mikali
kurssin admin on sen sallinut. Huomaathan, etta talloin et valttamatta saa ilmoituksia
sinulle tulleista kommenteista, joten tata mahdollisuutta kannattaa kayttaa harkiten.
Viesteja voit hallinnoida joko vastaanottamasi sahkdpostiviestin alaosassa olevasta
unsubscribe-linkista tai Omasta profiilistasi Imoitusten asetukset -valikosta.

Hei Elisa,

Sinulla on 20 uutta kommenttia Eratauko-ochjaajakoulutus kevat 2025
tyotilassa.

Kirjaudu Eridtauko-ohjaajakoulutus kevit 2025 tyétilaan

kayttdjana Elisa Rasinkangas

Unsubscribe
Huomaa, etta tama SEI’IKﬁpDSti sisdltaa sinun henkildkohtaisen https:.*.*eratauka-oh]aajakoulutus-

kevat-2025.in_howspace. com/ GGG

kijautumislinkkisi. Ala Iaheta tata viestia eteenpain kenellekaan.

Voit halutessasi vaihtaa kuinka usein saat taman sahkdpostin. Sinun tAman hetkinen asetuksesi

on "paivittain".
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