
 
  

Tuntiehdotus eli opetustuntien hakeminen 

Sivisverkossa 

 
Järjestöt päättävät itse haetaanko järjestön opetustunnit keskitetysti vai hajautetusti.  
 
Keskusjärjestö (keskusjärjestön pääkäyttäjä) voi hakea keskitetysti koko järjestön tunnit tai 
tuntien hakeminen voidaan hajauttaa piiri-/alue- ja yhdistystasolle.  
 
Hajautetussa haussa piirit /alueet/ yhdistykset voivat merkitä suoraan Sivisverkkoon 
tuntitarpeensa seuraavalle vuodelle. Jos haku toteutetaan hajautetusti, keskusjärjestö tiedottaa 
asiasta järjestön sisäisesti.  
 
Piireissä ja yhdistyksissä tuntihaku tehdään samalla tavalla kuin tässä ohjeessa on kuvattu. 
 

1. Kirjaudu Sivisverkkoon osoitteessa https://sivisverkko.ok-sivis.fi/#/kirjaudu. 
2. Kirjautumisen jälkeen valitse Sivisverkon ylälaidassa olevasta valintanauhasta 

Koulutusstrategiat ja tuntiehdotukset -kohta ja sen alta paina Tee uusi -painiketta. 
 

 
 

3. Valitse Tuntiehdotus ja tee uusi. Tämän jälkeen avautuu Tuntiehdotuslomake. 
 

4. Merkitse oman organisaatiosi kohdalle kaikkien haettavien opetustuntien määrä 
seuraavalle vuodelle.  
 

5. Tarkista lopuksi Tuntiehdostus ja paina sivun oikeasta alalaidasta Tallenna -nappia. 
 

6. Voit tarkastella laatimaasi Tuntiehdostusta menemällä Sivisverkon ylälaidan 
valintanauhasta Koulutusstrategiat ja tuntiehdotukset –kohdasta Hae suunnitelma -
napin kautta listaan, josta laatimasi vuosisuunnitelma löytyy. 
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