Zoom-ohje osallistujille

Ohjeessa kerrotaan, miten Zoomin saa asennettua ja otettua kdayttoon kouluttajan ldhetettya
osallistujille kutsu verkkokokoukseen tai webinaariin.

Esittely

Zoom on etadosallistumisen mahdollistava verkkokokoustyokalu. Silld voi toteuttaa
verkkokokouksia, webinaareja ja yhteista verkkotydskentelyd. Zoom-istunnossa voi:

e lahettdd videokuvaa tietokoneen kameralla,

keskustella suullisesti kuulokemikrofonien ja kirjallisesti chatin avulla,
jakaa tiedostoja ja oman tietokoneen nayton,

kayttaa yhteista valkotaulua,

tehda ryhmatoita jakamalla osallistujat ryhmaty6huoneisiin seka
tehda osallistujille kyselyja ja danestyksia.

Zoom-istuntoa varten kouluttaja luo kokoushuoneen (Meeting ID). Jokaisella kokoushuoneella on
yksildity internetosoite, jonka kouluttaja jakaa osallistujille sahkopostilla, kalenterikutsuna tai
linkkina esim. oppimisalustalla. Yhden kokoushuoneen max. osallistujaméaara on 300 henkilda.
Kokoushuoneen luomiseen tarvitaan pro-tason kdyttooikeus, joita hallinnoidaan Siviksessa.
Osallistujat eivat tarvitse Zoomiin erillista kayttooikeutta.

Laitevaatimukset

Zoomin kayttoon tarvitaan:

e nettiyhteydelld varustettu laite (tietokone, dlypuhelin tai tabletti),
e Zoom Client for Meeting -ohjelma tai mobiilisovellus Zoom Cloud Meetings (Android, I0S)
e kuulokemikrofoni ja videokuvan jakamiseen web-kamera.

Zoom Client for Meeting -ohjelman asentaminen

Osallistujat kutsutaan Zoom-istuntoon sahkopostiviestilld, kalenterikutsulla tai linkilla
oppimisalustalla. Linkkia klikkaamalla selain aloittaa asentamaan Zoom Client for Meeting -
ohjelman tai jos se on jo asennettuna selain avaa suoraan ohjelman.

1. Zoom client for Meeting ohjelman asentaminen alkaa linkin klikkaamisen jalkeen evasteiden
hyvaksymisella ja sovelluksen asennustiedoston tallentamisella omalle tietokoneelle.
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2. Tiedoston lataamisen jalkeen avataan ladattu asennustiedosto klikkaamalla .exe-paatteisen
tiedoston nimea.
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3. Ohjelman asennustiedoston avaamisen ja asentamisen jalkeen ohjelma alkaa kdaynnistamaan
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4 Sovelluksen asentamisen jalkeen ohjelma kdynnistetdan Zoom Meetings ollessa valittuna ja
klikkaamalla painiketta Avaa linkki.

Kaynnistd chjelma x

M Tami linkki pitda avata ohjelmalla. n
Lihets ohjelmaan:

o | Valitse toinen chjelma Valitse.., ed

[ Muista téma valinta zoommtg-linksille.

Peruuta Bovaa linkka

5. Kirjoita nimesi, jos kouluttaja on sen asettanut istunnon asetuksista osallistujien lisattavaksi.
Hyvaksy seuraavaksi palvelun ehdot ja yksityisyysasetukset.
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Ainen testaaminen

1. Testaa danen kuuluminen ja mikrofonin toiminta linkista Test speaker and microphone.
Linkista Join with Computer Audio padset suoraan kokousistuntoon.
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£ Choose OME of the audio conference options 4

%2 Phone Call B Computer Audio

L 3 To hear others,
Join with Computer Audio click the Join Audic butten

Test speaker and microphane

Automatically join audio by computer when joining a meeting

2. Soittodani pitaisi kuulua automaattisesti. Jos kuulet sen, vastaa kysymykseen Yes. Speaker-
valikosta voit valita toisen ddnildhteen, jos sinulla on niitd useampi kdytossa etka kuullut aanta.

o

You have 3 speakers, now testing speaker 2..
Do you hear a ringtone?

Yes Mo

Speaker 2 | Kaiuttimet (Logitech USE Headset) -

Output Lewvel:

3. Mikrofonin testaamisessa puhu muutama sana ja pida tauko. Jos kuulet oman ddnesi tauon
jalkeen, vastaa kysymykseen Yes. Microphone-valikosta voit valita toisen mikrofonildhteen, jos
sinulla on niitd useampia kaytossa ja et kuullut omaa puhettasi.
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Speak and pause, do you hear a replay?

Yes Mo

Microphone 1: Mikrofoni (Realtek High Definition Audio) =

Input Level:

4. Naet testin jalkeen tuloksen ddnen ja mikrofonin toimivuudesta. Paaset liittymaan
kokousistuntoon klikkaamalla painiketta Join with Computer Audio.

Speaker and microphone looks good

Speaker  Kaiuttimet (Logitech USE Headset)

Microphone:  Mikrofoni (Realtek High Definition Audio)

Join with Computer Audio

Zoomin toiminnot verkkokokouksen aikana

Punainen viiva mikrofonin ja kameran paalla tarkoittavat, etta ne ovat sinulla kiinni. Laita mikrofoni tai
kamera paalle vain, jos kouluttaja sitd pyytaa. Muutoin ylimaaraiset ddnet haittaavat kaikkia muita
osallistujia. Participants-ikonista ndet kaikki osallistujat. Jos kouluttaja pyytaa lahettdmaan chat-viesteja,
voit tehda sen klikkaamalla chat-ikonia ja kirjoittamalla viestin oikeaan alakulmaan aukeavaan chat-
ruutuun. Verkkokokouksesta poistutaan linkistd Leave meeting. Muita ndkyvissa olevia toimintoja hallinnoi
kouluttaja.

Dsallistujien Chat-viestien
Mikrofoni pdalld  Kamera paalld kutsuminen lihettdminen Istunnon
/ pois paalta / pois pailta sahkopostilla ja lukeminen nauhoittaminen
a ¥ v ; "

&

& & 3
I e
Mikrofonin ja kameran Osallistujat  Naytén ja tiedoston Isturisnsta
§ i £ ’ 7 o poistuminen
asetukset ja testaaminen jakaminen osallistujille
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