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Kun Koulutuksen vastuuhenkilé luo koulutuksen

Koulutuksen vastuuhenkilélle tietoa Koski-rekisterista
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@ Lataa kuvat napsauttamalla tata. Outlook on estanyt joidenkin tassa viestissa olevien kuvien automaattisen lataamisen suojatakseen yksityisyyttasi.
Hei Jussi Keskitalo!
Sinut on lisatty koulutukseen 4H-yrityskoulutus 2 vastuuhenkiloksi.
Taman koulutuksen osallistujien suoritustiedot on mahdollista siirtaa kansalliseen opintosuoritusten rekisteriin Koskeen. Tama edellyttaa osallistujan antamaa suostumusta siirtoon.

Mika Koski?
Koski-palveluun tallentuu tietoja eri tutkinnoista seka Siviksen ja sen jasenjarjestojen toteuttamista, opintopisteytetyista koulutuksista. Tiedot ovat osallistujan helposti |6ydettavissa ja
hyddynnettavissa esimerkiksi tyonhaussa ja opinnoissa. Osallistuja voi tarkastella suoritustietojaan Oma Opintopolku -palvelussa.

Ennen koulutusta ja koulutuksen alkaessa

- Huolehdi, etta koulutuksen osallistujat ovat Sivisverkon osallistujalistassa viimeistaan koulutuksen alkamispdivana.

- Osallistujat saavat Sivisverkosta sahkdpostiviestin koulutukseen ilmoittautumisesta, ohjeet suostumuksen antamisesta suoritustiedon siirtdmiseen Koski-rekisteriin, ja Oma Opintopolku -
palveluun kirjautumisesta.

- Osallistuja ei voi antaa suostumusta suoritustietojensa siirtamiseen koulutuksen paattymisen jalkeen.

- Taysikdinen osallistuja, jolla on verkkopankkitunnukset antaa suostumuksen Sivisverkossa. Suostumus edellyttaa vahvaa tunnistautumista.

- Alaikdinen osallistuja tarvitsee oman suostumuksensa lisdksi huoltajansa, tai muun laillisen edustajansa suostumuksen opintosuorituksensa siirtoon. Han voi hoitaa nama sahkoisella
lomakkeella, jonka han voi lahettaa allekirjoitettavaksi huoltajalleen, tai lailliselle edustajalleen.

- Verkkopankkitunnuksettomalta osallistujalta kerataan suostumus paperilomakkeella, jonka voit ladata tasta. Kun olet kerannyt suostumukset, skannaa tai kuvaa lomakkeet, ja toimita ne
Sivikselle sahkoisen lomakkeen liitteena.

- Voit kayttaa koulutuksen alussa tata PowerPoint-esitysta tiedottaaksesi osallistujia Omasta Opintopolusta ja suostumuksen antamisesta.

Koulutuksen aikana
- Pida koulutuksen osallistujalistan tiedot ajan tasalla Sivisverkossa, jotta osallistujat saavat oikein kohdennetut sahkdpostiviestit Sivisverkosta ja ehtivat antamaan ajoissa suostumuksen.

Koulutuksen paattymisen jalkeen

- Anna koulutuksen suorittaneille osallistujille suoritusmerkinta Sivisverkossa. Jos osallistuja on antanut suostumuksen ja saanut suoritusmerkinnan, siirtyy hanen koulutuksensa suoritustieto
Koski-rekisteriin.

Lue tarkemmin Koski-rekisterista ja osallistujien tietojen kasittelysta tasta linkista (pdf-tiedosto).

Tama on automaattiviesti Sivisverkosta. Al vastaa suoraan tahan viestiin.

Ystavallisin terveisin,
Opintokeskus Sivis



Kouluttajalle tuleva viesti, jos Koulutuksen vastuuhenkilé on valinnut sen ldhetettadvaksi Sivisverkosta
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Sinut on lisatty koulutukseen 4H-yrityskoulutus kouluttajaksi. Koulutuksen vastuuhenkil® I&hetti sinulle taman automaattiviestin Sivisverkosta, jotta saat tietoa Koski-
rekisteristd ja Oma opintopolku -palvelusta.

Mikéa Koski?
Koski-palveluun tallentuu tietoja eri tutkinnoista sekéa Siviksen ja sen jasenjarjestdjen toteuttamista, opintopisteytetyista koulutuksista. Tiedot ovat osallistujan helposti
|16ydettavissa ja hydodynnettavissa esimerkiksi tydnhaussa ja opinnoissa. Osallistuja voi tarkastella suoritustietojaan Oma Opintopolku -palvelussa.

Taman koulutuksen osallistujien suoritustiedot on mahdollista siirtaa kansalliseen opintosuoritusten rekisteriin Koskeen. Tama edellyttaa osallistujan antamaa
suostumusta siirtoon. Osallistujat saavat Sivisverkosta sahk&postiviestin koulutukseen ilmoittautumisesta, ohjeet suostumuksen antamisesta suoritustiedon
siirtamiseen Koski-rekisteriin ja Oma Opintopolku -palveluun kirjautumisesta. Osallistuja ei voi antaa suostumusta suoritustietojensa siirtamiseen koulutuksen
paattymisen jalkeen.

Suostumuksen antamisen tavat osallistujilla

- Tdysikdinen osallistuja, jolla on verkkopankkitunnukset antaa suostumuksen Sivisverkossa. Suostumus edellyttaa vahvaa tunnistautumista.

- Alaikdinen osallistuja tarvitsee oman suostumuksensa lisaksi huoltajansa, tai muun laillisen edustajansa suostumuksen opintosuorituksensa siirtoon. Han voi hoitaa
nama sahkoiselld lomakkeella, jonka han voi ldhettaa allekirjoitettavaksi huoltajalleen, tai lailliselle edustajalleen.

- Verkkopankkitunnuksettomalta osallistujalta kerataan suostumus paperilomakkeella, jonka voit ladata tdsta. Kun olet kerannyt suostumukset, skannaa tai kuvaa
lomakkeet, ja toimita ne Sivikselle sahkdisen lomakkeen liitteena.

Voit kayttaa koulutuksen alussa tata PowerPoint-esitysta tiedottaaksesi osallistujia Omasta Opintopolusta ja suostumuksen antamisesta.
Lue tarkemmin Koski-rekisterista ja osallistujien tietojen kasittelysta tasta linkista (pdf-tiedosto).
Tama on automaattiviesti Sivisverkosta. Ald vastaa suoraan tahan viestiin.

Ystavallisin terveisin,
Opintokeskus Sivis



Kun osallistuja ilmoittautuu koulutukseen Sivisverkon kalenterin kautta tai hdnet lisatdan osallistujaksi

Tervetuloa 4H-yrityskoulutus -koulutukseen - haluatko suorituksesi Omaan Opintopolkuun?
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@ Lataa kuvat napsauttamalla tata. Outlook on estanyt joidenkin tassa viestissa olevien kuvien automaattisen lataamisen suojatakseen yksityisyyttasi.

Olet ilmoittautunut onnistuneesti koulutukseen 4H-yrityskoulutus!

Voit saada tasta koulutuksesta suoritusmerkinnan Opetushallituksen Oma Opintopolku -palveluun, jossa on nakyvissa myds tutkintotavoitteiset koulutuksesi. Tama
edellyttaa suostumusta, joka tulee antaa koulutuksen alkaessa. Koulutuksen paatyttya sita ei voi enaa antaa. Suoritustieto tulee nakymaan Omassa Opintopolussa, kun olet
saanut suoritusmerkinnan koulutuksen toteuttajalta. Omaan Opintopolkuun tallennettujen koulutusten suoritustietoja voit hyddyntaa soveltuvin osin muissa opinnoissa tai
tyonhaussa.

Suostumuksen antaminen koulutuksen suoritustietojen siirtoon

A) Olet taysi-ikdinen ja sinulla on verkkopankkitunnukset
Anna suostumus tietojen siirtoon Sivisverkossa tasta linkista. Suostumuksen antaminen edellyttaa vahvaa tunnistautumista. Jos kirjaudut ensimmaista kertaa
Sivisverkkoon, pyyda salasana itsellesi kirjautumissivun “Unohtuiko salasana?” -painikkeesta. Sivisverkko edellyttaa vahvaa tunnistautumista, jos et ole sitd aiemmin tehnyt.

B) Olet taysi-ikdinen, mutta sinulla ei ole verkkopankkitunnuksia
Anna suostumuksesi suoritusmerkinnan siirtoon paperilomakkeella, jonka saat kouluttajalta. Voit myos tulostaa lomakkeen taalta ja allekirjoittaa sen ennen koulutusta.
Anna tall6in lomake kouluttajalle koulutuksen alkaessa.

C) Olet alaikdinen
Tarvitset suoritustiedon siirtoon oman suostumuksesi lisaksi huoltajasi tai muun laillisen edustajasi suostumuksen: linkki sahkdisesti allekirjoitettavaan
suostumuslomakkeeseen. limoitathan asiasta huoltajallesi, jotta han tietaa, mista on kyse.

Lue tarkemmin Koski-rekisterista ja henkilotietojesi kasittelysta tasta linkista (pdf-tiedosto).

Tama on automaattiviesti Sivisverkosta. Ala vastaa suoraan tahan viestiin.
Jos sinulla on kysyttavaa, ota yhteytta asiakaspalveluumme toimisto@ ok-sivis.fi.

Jos haluat peruuttaa ilmoittautumisesi, voit tehda sen omista tiedoistasi kirjautumalla Sivisverkkoon tai ilmoittamalla koulutuksen toteuttajalle asiasta.



P&divaa ennen koulutuksen alkamista Koulutuksen vastuuhenkilélle tuleva muistutusviesti

Huomioi ndma asiat ennen huomista koulutustasi
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@ Lataa kuvat napsauttamalla tata. Outlook on estanyt joidenkin tassa viestissa olevien kuvien automaattisen lataamisen suojatakseen yksityisyyttasi.

Hei Jussi Keskitalo!
Koulutus 4H-yrityskoulutus alkaa huomenna ja olet sen vastuuhenkilo.
Téamaén koulutuksen osallistujien suoritustiedot on mahdollista siirtda kansalliseen opintosuoritusten rekisteriin Koskeen. Téma edellyttda osallistujan antamaa suostumusta siirtoon.

Mika Koski?
Koski-palveluun tallentuu tietoja eri tutkinnoista seka Siviksen ja sen jasenjarjestdjen toteuttamista, opintopisteytetyistd koulutuksista. Tiedot ovat osallistujan helposti I6ydettavissa ja hyddynnettavissa esimerkiksi
tyénhaussa ja opinnoissa. Osallistuja voi tarkastella suoritustietojaan Oma Opintopolku -palvelussa.

Ennen koulutusta ja koulutuksen alkaessa

- Huolehdi, etta koulutuksen osallistujat ovat Sivisverkon osallistujalistassa viimeistaan koulutuksen alkamispaivana.

- Osallistujat saavat Sivisverkosta séhkopostiviestin koulutukseen ilmoittautumisesta, ohjeet suostumuksen antamisesta suoritustiedon siirtémiseen Koski-rekisteriin, ja Oma Opintopolku -palveluun kirjautumisesta.

- Osallistuja ei voi antaa suostumusta suoritustietojensa siirtamiseen koulutuksen paattymisen jalkeen.

- Taysikdinen osallistuja, jolla on verkkopankkitunnukset antaa suostumuksen Sivisverkossa. Suostumus edellyttda vahvaa tunnistautumista.

- Alaikdinen osallistuja tarvitsee oman suostumuksensa liséksi huoltajansa, tai muun laillisen edustajansa suostumuksen opintosuorituksensa siirtcon. Han voi hoitaa nama sahkoiselld lomakkeella, jonka han voi lahettda
allekirjoitettavaksi huoltajalleen, tai lailliselle edustajalleen.

- Verkkopankki ksett Ita osallistujalta ker&tdan suostumus paperilomakkeella, jonka voit ladata tdsta. Kun olet kerannyt suostumukset, skannaa tai kuvaa lomakkeet, ja toimita ne Sivikselle sahkdisen
lomakkeen liitteena.

- Voit kayttaa koulutuksen alussa tata PowerPoint-esitysta tiedottaaksesi osallistujia Omasta Opintopolusta ja suostumuksen antamisesta.

Koulutuksen aikana

- Pida koulutuksen osallistujalistan tiedot ajan tasalla Sivisverkossa, jotta osallistujat saavat oikein kohdennetut séhkopostiviestit Sivisverkosta ja ehtivat antamaan ajoissa suostumuksen.

Koulutuksen paattymisen jalkeen

- Anna koulutuksen sucrittaneille osallistujille suoritusmerkinta Sivisverkossa. Jos osallistuja on antanut suostumuksen ja saanut suoritusmerkinnan, siirtyy hdnen koulutuksensa suoritustieto Koski-rekisteriin.
Lue tarkemmin Koski-rekisterista ja osallistujien tietojen kasittelysta tdsta linkista (pdf-tiedosto).

Tama on automaattiviesti Sivisverkosta. Ald vastaa suoraan téhan viestiin.

Ystavallisin terveisin,
Opintokeskus Sivis



Koulutuksen alkamispaivana osallistujalle tuleva muistutusviesti

Koulutuksesi alkaa tandan - haluatko suorituksesi Omaan Opintopolkuun?
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|l Punainen luokka

@ Lataa kuvat napsauttamalla tata. Outlook on estanyt joidenkin tassa viestissa olevien kuvien automaattisen lataamisen suojatakseen yksityisyyttasi.

Tervetuloa koulutukseen 4H-yrityskoulutus, joka alkaa tiandan!

Voit saada tasta koulutuksesta suoritusmerkinnan Opetushallituksen Oma Opintopolku -palveluun, jossa on nakyvissa myds tutkintotavoitteiset
koulutuksesi. Tama edellyttaa suostumusta, joka tulee antaa koulutuksen alkaessa. Koulutuksen paatyttya sita ei voi enaa antaa. Suoritustieto
tulee ndkymaan Omassa Opintopolussa, kun olet saanut suoritusmerkinnan koulutuksen toteuttajalta. Omaan Opintopolkuun tallennettujen
koulutusten suoritustietoja voit hyddyntaa soveltuvin osin muissa opinnoissa tai tydnhaussa.

Suostumuksen antaminen koulutuksen suoritustietojen siirtoon

A) Olet taysi-ikdinen ja sinulla on verkkopankkitunnukset

Anna suostumus tietojen siirtoon Sivisverkossa tasta linkista. Suostumuksen antaminen edellyttaa vahvaa tunnistautumista. Jos kirjaudut
ensimmaista kertaa Sivisverkkoon, pyyda salasana itsellesi kirjautumissivun “Unohtuiko salasana?” -painikkeesta. Sivisverkko edellyttaa vahvaa
tunnistautumista, jos et ole sitd aiemmin tehnyt.

B) Olet tdysi-ikdinen, mutta sinulla ei ole verkkopankkitunnuksia
Anna suostumuksesi suoritusmerkinnan siirtoon paperilomakkeella, jonka saat kouluttajalta. Voit myos tulostaa lomakkeen taalta ja
allekirjoittaa sen ennen koulutusta. Anna talloin lomake kouluttajalle koulutuksen alkaessa.

C) Olet alaikdinen
Tarvitset suoritustiedon siirtoon oman suostumuksesi lisaksi huoltajasi tai muun laillisen edustajasi suostumuksen: linkki sahkoisesti
allekirjoitettavaan suostumuslomakkeeseen. limoitathan asiasta huoltajallesi, jotta han tietaa, mista on kyse.

Lue tarkemmin Koski-rekisterista ja henkilotietojesi kasittelysta tasta linkista (pdf-tiedosto).

Tama on automaattiviesti Sivisverkosta. Al4 vastaa suoraan tihan viestiin.
Jos sinulla on kysyttavaa, ota yhteytta asiakaspalveluumme toimisto@ok-sivis.fi.



Kun osallistuja saa suoritusmerkinnan

Olet saanut opintosuoritusmerkinndn koulutuksesta 4H-yrityskoulutus 2
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I Punainen luokka
@ Lataa kuvat napsauttamalla tata. Outlook on estanyt joidenkin tassa viestissa olevien kuvien automaattisen lataamisen suojatakseen yksityisyyttasi.

Hei Jussi Keskitalo!

Sinulle on lisatty opintosuoritusmerkinta Sivisverkkoon koulutuksesta 4H-yrityskoulutus 2 (23.3.2023 - 23.3.2023). Sen on toteuttanut Opintokeskus Sivis. Olet
saanut tasta koulutuksesta todistuksen. Loydat sen omasta opintorekisteristasi Sivisverkossa.

Olet antanut suostumuksesi taman suoritusmerkinnan siirtamisesta Opetushallituksen Oma Opintopolku -palveluun. Suoritusmerkintasi siirtyy sinne Sivisverkosta
vuorokauden kuluttua.

Kirjautuminen Oma opintopolku -palveluun vaatii vahvan tunnistautumisen. Omaan Opintopolkuun tallennettujen koulutusten suoritustietojasi voit hyodyntaa
soveltuvin osin muissa opinnoissasi ja tydhaussa. Jos mydhemmin muutat mieltasi ja haluat poistaa taman koulutuksen suoritusmerkinnan Omasta Opintopolusta,
voit tehda sen Omassa Opintopolussa tai Opetushallitukselle toimitettavalla paperilomakkeella, jonka voit tulostaa Koski-palvelun tietosuojaselosteesta.

Lue tarkemmin Koski-rekisterista ja henkilGtietojesi kasittelysta tasta linkista (pdf-tiedosto).

Tama on automaattiviesti Sivisverkosta. Ala vastaa suoraan tahan viestiin. Mikali sinulla on kysyttavaa, ota yhteytta asiakaspalveluumme toimisto@ ok-sivis. fi.




